PODRECZNIK UZYTKOWNIKA

Program Magazynowy




1. Instalacja oprogramowania

Aktualna wersjg¢ programu mozna pobra¢ z Internetu ze strony www.LoMag.pl. Program
LoMag instaluje si¢ automatycznie wraz ze wszystkimi potrzebnymi komponentami.
Domyslnie program dziata na 1 stanowisku. Aby program pracowal w sieci komputery musza
by¢ potaczone siecia lokalna. Na kazdym z komputeréw nalezy zainstalowac kopi¢ programu,
a nastgpnie na komputerze pelniacym rolg serwera nalezy wybra¢ opcje Ten komputer petni
role serwera w Menu Program/Ustawienia/Praca w sieci 1 zapamigta¢ nazwe serwera, ktora
wyswietla si¢ ponizej. Na pozostalych komputerach wybieramy opcje Ten komputer to klient,
tqczy sie z serwerem 1 wpisujemy nazwe serwera.

2. Podstawowa konfiguracja programu

W celu prawidlowego rozpoczecia pracy z programem nalezy ustawi¢ opcje w menu
Program/Ustawienia. Najwazniejsze ustawienia opisane sa ponizej, zaawansowane opcje
konfiguracji opisane sa na koncu instrukcji.

o Ustawienia/Dokumenty/Wyswietlanie liczb - je$li odznaczymy te opcjg, program nie
bedzie obstugiwal cen towaru i bedzie mozna prowadzi¢ tylko ewidencje iloSciowa
towarow. Przy przychodach i wydaniach towaru program be¢dzie tylko pytat o ilos¢
towaru.

o Ustawienia/Dokumenty/Cena sprzedazy jest brana z kartoteki - oznacza, ze program
bedzie proponowal ceny wydania towaru na podstawie domys$Inych cen z kartoteki. W
kartotece towaru ustalamy ceng sprzedazy i program podpowiada t¢ ceng przy kazdym
wydaniu, niezaleznie od ceny zakupu.

o Ustawienia/Dokumenty/Cena sprzedazy jako maria od cen zakupu - oznacza, ze
program begdzie proponowal ceny wydania towaru na podstawie marzy od ceny
zakupu, np. przychdd na magazyn po 10 zl / szt. Wydanie z magazynu z marza 20% ,
czyli 12 zt /szt. Wysoko$¢ marzy okresla si¢ w kartotece towarow.

o Ustawienia/Kontrahenci/Dostawcy - po odznaczeniu tej opcji program nie bedzie
obstugiwal dostawcow 1 nie bedzie pytal o nazwe dostawcy przy tworzeniu
dokumentow.

o Ustawienia/Kontrahenci/Odbiorcy, Pracownicy - analogicznie jak powyze] program
wytaczy obstuge kontrahentow.

o Ustawienia/Firma - dane Panstwa firmy widoczne na dokumentach.

o Ustawienia/Kolumny dedykowane/Kolumny tekstowe - nazwy dla dodatkowych pol
opisowych towaru, np. mozna okresli¢ atrybuty/cechy towaru, takie jak kolor, ksztait,
opis.

o Ustawienia/Kolumny dedykowane/Kolumny liczhowe - nazwy dla dodatkowych pdl
liczbowych towaru, np. waga, dlugo$¢. Pola moga by¢ wyswietlane i sumowane na
dokumentach.

Podrecznik uzytkownika LoMag Strona 1



3. Rozpoczgcie pracy z programem

Program moze obstuzy¢ dowolna liczbe magazyndéw. Po uruchomieniu pojawia si¢ okno, w
ktérym nalezy wybra¢ magazyn, na ktérym chcemy pracowac. W oknie wyboru magazynu
mozemy rowniez doda¢ nowy magazyn, zmieni¢ nazw¢ 1 kod magazynu lub usuna¢ magazyn
wraz ze wszystkimi dokumentami. Po nacis$nigciu przycisku Otworz lub klawisza ENTER
program otworzy zaznaczony magazyn i od tej pory mozna dokonywaé operacji na tym
magazynie. Jesli chcemy zmieni¢ aktywny magazyn, nalezy wej$¢ do menu Program/Otworz
magazyn.

Przed rozpoczgciem tworzenia dokumentow warto zdefiniowaé kartoteke towaréw oraz
kontrahentow. Istnieje rowniez mozliwo$¢ importu kartotek z pliku Excel. W menu
Towary/Importuj z Excela mamy dostgpny prosty w obstudze modut importu. Aby
zaimportowac¢ dane, wystarczy wskaza¢ plik Excel, a nastgpnie dopasowaé kolumny z pliku
Excel do kolumn w programie LoMag, wybierajac nazwg pola z listy rozwijanej. Nastgpnie
naciskamy import towarow 1 program dodaje lub aktualizuje dane. Kluczem dla aktualizacji
towaréw jest Nazwa towaru oraz Jednostka - czyli jesli dana nazwa towaru oraz jednostka
istnieje w bazie, program aktualizuje pozostale dane.

Analogicznie do importu towaréw dziata import kontrahentow. W menu kontrahenci/Importuj
z Excela mozemy wskaza¢ plik z lista dostawcow, odbiorcow i pracownikow. W pliku Excel
nalezy umiesci¢ kolumny z warto$ciami "fak” oraz "nie”, aby program przypisal dla danego
kontrahenta jego status. Przykladowa zawartos¢ pliku Excel:

Nazwa odbiorca | dostawca
Klientl tak nie
Dystrybutorl | nie tak

4. Kartoteka towarow

Aby przejs¢ do kartoteki towardéw nalezy wybraé opcje menu Towary/Kartoteka towarow lub
nacisna¢ klawisz skrotu Ctrl+T, lub nacisna¢ ikone¢ kartoteki towarow na pasku
narzgdziowym. Wszystkie sposoby sa réwnowazne 1 zostaty dodane dla utatwienia pracy z
programem. Po uruchomieniu kartoteki zostanie wys$wietlona lista towaréw z aktualnego
magazynu wraz z aktualnym stanem magazynowym. Lista moze by¢ zawgzona, jesli wybrany
zostanie filtr lub grupa na pasku narzedziowym kartoteki. Liste¢ kolumn w kartotece mozna
dostosowa¢ uzywajac opcji Uklad. Przycisk Historia umozliwia szybki poglad ruchow
magazynowych dla danego towaru. Aby doda¢ towar do kartoteki mozna réwniez uzy¢ skréotu
klawiaturowego Alt-D

e Kod kreskowy moze by¢ dowolnym ciagiem znakow, niekoniecznie konkretnym
typem kodu. Pole moze zosta¢ rdwniez wykorzystane w innym celu, np. jako unikalny
indeks, ktory utatwi wyszukiwanie towaru. Jesli z programem bedzie wykorzystywany
czytnik kodoéw, nalezy zeskanowa¢ kod czytnikiem w polu kod kreskowy tak, by
przypisa¢ dany kod do towaru.

e Jednostka miary moze zosta¢ wybrana z listy lub wpisana z klawiatury. Jesli brakuje
danej jednostki zostanie dodana do bazy.
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e Grupa towaru umozliwia grupowanie asortymentu np. grupa Owoce moze obejmowac
Gruszki, Jabtka, itd. Grupy ulatwiaja wyszukiwanie towarOw oraz sa wykorzystywane
w raportach.

e Sugerowane ceny: sugerowana cena zakupu, sugerowana marza (lub sugerowana cena
sprzedazy przy ustawieniu Cena sprzedazy jest brana z kartoteki) nie sa polami
obowiazkowymi, ale przyspieszaja tworzenie dokumentow. Po wybraniu towaru na
nowym dokumencie program begdzie sugerowal ceny zgodnie z ustawieniami w
kartotece. Oczywiscie ceny mozna dowolnie ustala¢ na dokumentach, ale jesli ceny
nie zmieniaja si¢ czg¢sto, warto zdefiniowaé je raz na jaki§ czas w kartotece. Jesli
prowadza Panstwo ewidencj¢ towarow bez sprzedazy z zyskiem, marza powinna
pozosta¢ zerem tak, jak domyslnie sugeruje program.

e Stan minimalny okresla minimalna (alarmowa) ilo$¢ towaru na magazynie. Pole
wykorzystywane jest przy wyszukiwaniu towarow, ktoérych brakuje na magazynie
(menu Towary/Wyszukaj/Stan minimalny).

o Usunigcie towaru z kartoteki jest mozliwe jesli towar nie byt wykorzystywany na
dokumentach.

Warto zaznaczy¢, iz lista towaréw w kazdym magazynie moze by¢ zupeinie inna. Aby
skopiowa¢ kartotekg towaréw z innego magazynu, nalezy wybraé¢ opcje Towary/Kopiuj z
innego magazynu. Nastgpnie wybra¢ magazyn, z ktérego chcemy skopiowaé towary i
zaznaczy¢ kilka lub wszystkie towary w lewym panelu. Przycisk ">" kopiuje towary do
aktualnego magazynu.

5. Kartoteka kontrahentow

Aby  przejs¢ do  kartoteki  kontrahentéw  nalezy @ wybra¢  opcje = menu
Kontrahenci/Odbiorcy,Dostawcy, Pracownicy. ~ Po  uruchomieniu  kartoteki  zostanie
wyswietlona lista kontrahentow. Lista moze by¢ zawegzona, jesli wybrany zostanie filtr na
pasku narzedziowym kartoteki. List¢ kolumn w kartotece mozna dostosowa¢ uzywajac opcji
Uklad. Przycisk Historia umozliwia szybki poglad ruchow magazynowych dla danego
kontrahenta. Aby doda¢ kontrahenta do kartoteki mozna réwniez uzy¢ skrétu klawiaturowego
Alt-D

Kontrahenci zostali podzieleni na 3 grupy:

o Dostawcy - wykorzystywani na dokumentach PZ, korekta PZ
e Odbiorcy - wykorzystywani na dokumentach WZ, korekta WZ, MM
e Pracownicy - wykorzystywani na dokumentach PW, RW, MM

Kazdy kontrahent moze naleze¢ do jednej lub wigcej grup, np. Jan Kowalski moze by¢
zarowno dostawca jak 1 odbiorca. Usunigcie kontrahenta z kartoteki jest mozliwe tylko, jesli
nie byl wykorzystywany na dokumentach. Kontrahenci sa widoczni we wszystkich
magazynach, czyli dodajac kontrahenta w dowolnym z magazynéw bedzie mozna go uzywac
we wszystkich innych magazynach.
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6. Dokumenty magazynowe

Wszystkie dokumenty w programie dodaje si¢ w taki sam sposob. Aby przyspieszy¢ prace,
oprocz ikon, sa dostgpne rowniez skroty klawiszowe:

e F2 - dokument PZ (Przyjecie na magazyn), np. dostawa nowego towaru na magazyn;

e F3 - dokument WZ (Wydanie z na magazynu), np. sprzedaz towaru,

e F4 - dokument kPZ (Zwrot do dostawcy), np. zwrot wadliwej partii towaru;

e F5 - dokument kWZ (Zwrot od odbiorcy), np. zwrot od klienta na podstawie
reklamacji;

e F6 - dokument korekty stanu magazynu, np. zaginigcie towaru na magazynie;

e F7 - dokument MM (Przesunigcie migdzymagazynowe), np. przekazanie czgsci
towaru do innego budynku;

e F8 - dokument przeceny (Zmiana warto$ci towaru), np. obnizka cen spowodowana
spadkiem wartos$ci towaru;

e F9 - dokument PW (Przychod wewngtrzny), np. przyjecie towaru z wtasnej produkc;ji;

e FI10 - dokument RW (Rozchdéd wewnetrzny), np. wydanie towaru pracownikowi;

Analogicznie Shift+F2 dodaje nowy dokument PZ, Shift+F3 dodaje nowy dokument WZ itd.
Po otwarciu okna tworzenia dokumentu mozemy wybra¢ kontrahenta z listy badz wyszukaé
po naci$nigciu przycisku [..] lub wpisa¢ pierwsze litery nazwy kontrahenta, a nastgpnie
nacisna¢ strzatk¢ w dot. Pole wyboru kontrahenta moze by¢ niewidoczne, jesli wylaczymy
obstuge kontrahentow w ustawieniach.

Program automatycznie wpisuje aktualng date 1 godzing utworzenia dokumentu oraz
proponuje kolejny numer. Program umozliwia zmiang numeru na dowolny inny ciag znakdw.
Mozliwa jest rdwniez zmiana daty, nalezy jednak pamigta¢, by zachowac chronologig
dokumentow. Wprowadzajac historyczne dokumenty nalezy zacza¢ od najstarszego 1 kolejno
wprowadza¢ do najnowszego. Zmiana daty dla istniejacego dokumentu moze mie¢ powazny
wplyw na stany i1 warto$¢ magazynu.

Pole uwagi mozna wykorzysta¢ na notatki dotyczace calego dokumentu. Warto zauwazyc¢, ze
istnieje rowniez pole uwagi dla poszczegdlnych linii dokumentu.

Na dole okna znajduje si¢ pusta lista towarow dla dokumentu. Aby doda¢ nowy towar nacisnij
Alt-D lub uzyj przycisku Dodaj. Wybor towaru mozemy wykonac na kilka sposobow:

e uzywajac czytnika kodow kreskowych zeskanowa¢ kod w polu kod kreskowy;

e wpisaé pierwsze litery nazwy towaru, a nastgpnie nacisna¢ strzatke w dot;

e wybra¢ towar z listy rozwijanej;

e nacisna¢ przycisk [..] 1 uzy¢ wyszukiwarki towarow. Wyszukiwarka pamigta ostatnie
ustawienia wyszukiwania, po kolejnym naci$nigciu [..] beda zachowane ostatnio
wybrane kryteria;

e mozna tez uzy¢ skrotu Ctrl+F, ktory uruchomi wyszukiwarke;

e wpisa¢ nazwg towaru i nacisna¢ Enter. Jesli nie ma takiego towaru program zapyta,
czy doda¢ go do kartoteki towarow;

Wszystkie powyzsze sposoby wybierania towaru sa rownowazne i powoduja uzupetnienie
pozostatych pol formularza: kodu kreskowego, jednostki, sugerowanej ceny oraz aktualnego
stanu. Kolejnym krokiem powinno by¢ zawsze wpisanie ilosci. Warto uzywac klawisza TAB
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do przechodzenia migdzy kolejnymi polami. Formularz dodawania linii zamo6wienia r6zni si¢
mozliwosciami dla poszczegolnych dokumentow:

e dla PZ mozemy zmieni¢ cene¢ zakupu oraz doda¢ uwagi do kazdej linii zamdwienia;

e dla WZ mozemy zmieni¢ cene sprzedazy lub marze (%) lub marze (kwota) ; po
wpisaniu ilosci program oblicza rowniez ceng zakupu oraz istnieje mozliwos¢
podgladu cen zakupu;

e dla PW mozemy zmieni¢ cene oraz doda¢ uwagi do kazdej linii zaméwienia;

o dla RW mozemy tylko doda¢ uwagi. Cena jest obliczana automatycznie na podstawie
warto$ci towaru;

e dla MM program pokazuje aktualne stany wybranego towaru w magazynie
zrodtowym 1 docelowym. Na jednym dokumencie MM mozemy dokona¢ przesunigcia
do kilku r6znych magazynéw, wybierajac dla kazdej linii inny magazyn docelowy. W
przypadku, gdy w magazynie docelowym brakuje kartoteki towaru, program
proponuje skopiowanie z magazynu zrodtowego. Warto§¢ towaru nie zmienia si¢ po
przesunigciu do innego magazynu,

o dla korekty stanu wpisujemy nowy stan i ewentualne uwagi,

e dla Przecen podajemy nowa ilo$¢, wartos¢ jak rowniez mozemy zmieni¢ nazwe
towaru. Przeceny moga stanowi¢ modyfikacje nie tylko cen, ale i ilosci
poszczegbdlnych towardw. Aplikacja uwzglednia wigc taka przyktadowa sytuacjg:
Przyjeto 10 zgrzewek wody mineralnej. Postanowiono jednak rozpakowac 2 zgrzewki
1 sprzedawa¢ pojedyncze butelki po nowej cenie. Po wprowadzeniu przyktadowe;j
przeceny, stan towaru zgrzewka wody mineralnej zmniejszy si¢ o 2, natomiast stan
towaru butelka wody mineralnej zwigkszy si¢ o 12;

Drukowanie dokumentow

Po nacisnigciu drukuj PZ pojawi si¢ podglad dokumentu z mozliwoscia dostosowania
widocznych kolumn oraz wygladu dokumentu. Przycisk Uktad raportu pozwala wybraé
kolumny, dostosowac ich kolejnos¢, nazwe, wyrdwnanie 1 wielkos$¢. Stopke wydruku mozna
dostosowa¢ w menu Program/Ustawienia/Firma/Stopka.

Edycja i usuwanie dokumentow

Program pozwala na modyfikacje istniejacych dokumentéw. Mozemy odnalez¢ dokument,
ktory nalezy poprawi¢ 1 dokona¢ korekty. Przy zmianie ilosci towaru na historycznych
dokumentach nalezy zachowac¢ szczeg6lna ostrozno$¢ - nie mozemy usunaé towaru, ktory byt
wydany na pozniejszych dokumentach. Podobnie program nie pozwoli usuna¢ dokumentu, z
ktérego wydano choc¢by jeden z towarow.

Z poziomu otwartego dokumentu istnieje rowniez mozliwo$¢ sprawdzenia historii ruchow
magazynowych dla kazdego z towaréw na dokumencie (przycisk Historia na pasku
narzedziowym nad lista towaréw lub Alt-H). Przycisk Do Excela umozliwia przeniesienie
listy towardw z dokumentu do wybranego pliku Excel. Przycisk Uklad umozliwia
dostosowanie widocznych kolumn w tabeli. Program zapamigtuje wybrane ustawienia i przy
tworzeniu kolejnego dokumentu program odtworzy zapamigtany uktad kolumn.
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7. Remanent

Z roznych wzgledow informacje wprowadzone do programu moga odbiega¢ od
rzeczywistego stanu magazynu. W zwiazku z tym, co jaki$ czas, przeprowadza si¢ remanent
magazynu. Bardzo czgsto remanent jest procesem diugotrwatym i blokujacym
funkcjonowanie magazynu. Aby utatwi¢ 1 przyspieszy¢ remanent, wprowadziliSmy w
programie LoMag Arkusze spisowe.

Arkusze spisowe

Aby utworzy¢ nowy arkusz spisowy nalezy wejs¢ do menu Dokumenty/Remanent/Arkusze
Spisowe. Na ekranie wyswietli si¢ lista utworzonych arkuszy spisowych. Aby doda¢ nowy
arkusz, naciskamy przycisk Dodaj lub skrot Alt++D. Mozemy rowniez edytowac istniejace
arkusze lub catkiem je usunac.

Arkusze tworzymy podobnie jak wszystkie dokumenty, dodajac kolejno towary oraz aktualna
ilo§¢ na magazynie. Zaleta arkuszy jest mozliwo$¢ tworzenia wielu arkuszy jednocze$nie.
Kilka 0s6b moze jednoczesnie tworzy¢ niezalezne arkusze, ktore potaczone zostana w jeden
remanent. Jesli ten sam towar znajduje si¢ w 2 lokalizacjach w magazynie 1 zostanie spisany
na 2 arkuszach spisowych, program zsumuje ilosci z arkuszy.

Istnieje rowniez mozliwo$¢ rozciagnigcia remanentu w czasie. Jesli w magazynie jest czgs¢
towaru nieaktywnego, mozemy kilka dni wczesniej utworzy¢ arkusz lub arkusze spisowe z
nieaktywnym towarem, a potem potaczy¢ te arkusze w jeden remanent. Jesli jednak jeden z
towaro6w nieaktywnych byl w migdzyczasie wydany z magazynu, mozemy przed
utworzeniem remanentu dokona¢ korekty arkusza (przycisk Edytuj na liscie arkuszy
spisowych).

Program LoMag nie wymaga, by remanent dotyczyt calego asortymentu - jesli czg$¢ towaru
zostanie pominigta, program nie zmieni stanu dla towaréw nieujetych w arkuszach spisowych.
Mozna wigc wykona¢ remanent czg$ciowy, obejmujacy tylko fragment asortymentu.

Tworzenie remanentu

Aby utworzy¢ remanent na podstawie arkuszy spisowych wchodzimy w menu
Dokumenty/Remanent/Utworz nowy remanent. Na liScie arkuszy zaznaczamy na podstawie
ktorych arkuszy ma zosta¢ utworzony remanent. Nastgpnie naciskamy przycisk Utworz na
podstawie zaznaczonych arkuszy. Po wykonaniu tej operacji program dokona korekty stanow
1 wyswietli raport z wynikami remanentu. Raport zawiera informacje o stanie przed
remanentem, stanie po remanencie oraz warto$ci magazynu przed i po remanencie. Na dole
okna prezentowany jest wynik koncowy - suma wartosci przed i po remanencie. Raport
koncowy mozemy wydrukowac¢ lub przenies¢ do Excela.

Remanent niweluje wszystkie rdéznice migdzy stanem programu a stanem rzeczywistym z
arkuszy. Odbywa si¢ to poprzez dodanie dokumentu korekty magazynowej. Korekt¢ mozemy
zobaczy¢ po wybraniu menu Dokumenty/Korekty stanu magazynu. W uwagach korekty
program umieszcza opis Korekta utworzona automatycznie poprzez remanent, ponizej jest
lista towardw, dla ktorych zostal zmieniony stan magazynowy.
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Korekta remanentu

Remanent mozna poprawi¢ lub catkiem usuna¢. Aby usuna¢ remanent wchodzimy do menu
Dokumenty/Remanent/Remanenty archiwalne. Na liscie remanentow wybieramy remanent do
usunigcia 1 naciskamy Usun. Usunigcie remanentu powoduje usunig¢cie korekty stanu
magazynowego, co skutkuje przywrdceniem stanow magazynowych sprzed remanentu.
Usunigcie remanentu nie ma wplywu na arkusze spisowe - mozemy ponownie utworzy¢
remanent na podstawie tych samych arkuszy spisowych.

Jesli tworzac remanent, zaznaczyliSmy niewlasciwe arkusze, najprosciej usuna¢ remanent i
doda¢ ponownie, zaznaczajac wlasciwe arkusze spisowe.

Jesli chcemy skorygowac tylko jeden lub kilka towaréw z remanentu, mozemy to zrobic
przed edycje powiazanej korekty magazynowej. (Menu Dokumenty/Korekty stanu magazynu).
Aby wydrukowa¢ ponownie raport koncowy remanentu nalezy przejs¢ do menu
Dokumenty/Remanent/Remanenty archiwalne. Nastgpnie na liScie remanentow wybieramy
remanent i naciskamy Edytuj.

Bilans Otwarcia

W przypadku dodania do arkusza towaru, ktérego nie bylo wczes$niej na stanie program
aktywuje pole Cena 1 Wartos¢ towaru. Dzieje si¢ tak, poniewaz program nie wie, w jakiej
cenie przyjac na stan dany towar. Nalezy uzupehi¢ te pola lub pozostawi¢ warto$¢ zerowa,
jesli chcemy przyja¢ na stan towar w cenie zakupu zero. W ten sposdb mozemy wprowadzié¢
bilans otwarcia, rozpoczynajac pracg z programem.

8. Biblioteki towarow

Biblioteki towarow zostaly dodane do programu, aby przyspieszy¢ tworzenie podobnych
dokumentow. Sa to szablony do szybkiego tworzenia dokumentéw na podstawie wczesniej
zdefiniowanej listy towaréw z iloscia. Biblioteki tworzymy w menu Towary/Biblioteki
towarow. Po nacisnieciu Dodaj definiujemy nazwe biblioteki oraz jej kod (moze to by¢ kod
kreskowy). Nastgpnie mozemy dodawa¢ skladowe biblioteki - listg¢ towarow z iloScia.
Przyktadowa biblioteka moze nazywaé si¢ codzienna dostawa owocow 1 zawiera¢ 30 kg
jablek, 10 kg gruszek, 10 kg bananow. Majac tak zdefiniowana bibliotekg mozemy codziennie
bardzo szybko utworzy¢ dokument przyjecie towaru, wybierajac gotowy wzorzec z listy. Nie
ma potrzeby codziennie wpisywa¢ tych samych towaréw oraz iloSci. Istnieje oczywiscie
mozliwos¢ korekty dodanych automatycznie pozycji - mozemy np. usuna¢ banany lub
zmieni¢ ilo$¢ gruszek.

Biblioteki mozna wykorzysta¢ na dokumentach: PZ, WZ, PW, RW korekta PZ, korekta WZ.
Bibliotek¢ mozemy wybra¢ z listy rozwijanej Towar dostgpnej w oknie tworzenia elementow
zamoOwienia. Nazwy bibliotek sa na gorze listy, nad towarami. Wybierajac 1los¢ [1] zostana
dodane wszystkie towary oraz ilo$ci z biblioteki. Wybieranie ilo$ci [2] spowoduje podwojenie
zawartos$ci biblioteki - czyli dla przyktadu powyzej bedzie to 60 kg jabtek, 20 kg gruszek, 20
kg bananow.

Komentarza wymaga wykorzystanie bibliotek na dokumentach wydania z magazynu
(WZ,RW). Mozliwa jest sytuacja, kiedy chcemy wyda¢ cala biblioteke, ale nie ma jednego z
towarOw na stanie. Program nie pozwoli na takie wydanie. W takiej sytuacji w menu
Towary/Biblioteki towarow mozemy sprawdzi¢ ktorego towaru brakuje w bibliotece oraz
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aktualny stan biblioteki. Ponizej przyktady, ktore utatwia zrozumienie stanu biblioteki z
przyktadu powyze;j:

e 30 kg jabtek, 10 kg gruszek, 10 kg bananéw, STAN BIBLIOTEKI = 1

o 60 kg jabtek, 20 kg gruszek, 20 kg bananow, STAN BIBLIOTEKI = 2

e 60 kg jabtek, 20 kg gruszek, 0 kg bananéw, STAN BIBLIOTEKI = 0 , poniewaz
brakuje banandéw

e 60 kg jabtek, 20 kg gruszek, 10 kg bananéw, STAN BIBLIOTEKI = 1, ilo$¢ bananéw
decyduje o stanie biblioteki

9. Wyszukiwanie

Wyszukiwanie mozna uruchomi¢ w dowolnym momencie skrotem CRTL+F, mozna tez
wybra¢ opcje menu Towary/Wyszukaj lub przycisk na pasku narzegdziowym. Okno
wyszukiwanie sktada si¢ z 3 zaktadek: Towary/Dokumenty/Kontrahenci:

Wyszukiwanie Towarow

Aby wyszuka¢ dowolny towar wystarczy fragment lub kilka urywkéw nazwy towaru. Jesli w
magazynie mamy towar o nazwie LCD PLE2607WSD-B1 2ms mozemy go odnalez¢ wpisujac
LCD 26 2ms.

Wszystkie kryteria wyszukiwania zawezaja wyniki (iloczyn logiczny). Wpisujac przyktadowo
tylko fragment nazwy mar program wyszuka wszystkie towary zawierajace w nazwie "mar":
marchew, marakuja, marcepan. Jesli dodatkowo wybierzemy grupe warzywa, rezultatem
wyszukiwania bedzie tylko marchew. Pozostale pola rowniez zawezaja wyniki - jesli
dodatkowo wybierzemy Stan magazynu > 0 w rezultatach pojawi si¢ marchew tylko jesli jest
na stanie.

W oknie wyszukiwania jest rowniez mozliwo$¢ wyszukania towarow we wszystkich
magazynach. Zaznaczajac opcje szukaj we wszystkich magazynach oraz towar = marchew
oraz Stan magazynu > () program wyswietli list¢ magazynéw, w ktérych mamy marchew na
stanie. W tabeli bedzie widoczny stan w kazdym z magazynoéw, ceny zakupu oraz wartos¢
towaru.

Zaznaczenie Pola Towary/Wyszukaj/Stan minimalny spowoduje wyszukanie tych towarow,
dla ktorych aktualny stan osiagnat warto§¢ minimalna okre§lona w kartotece towarow.
Warto$¢ minimalna dla kazdego towaru jest definiowana oddzielnie - np. ziemniakéw moze
by¢ 100 kg, dla Bananow 10 kg, jesli pozostato tylko 9kg bananow lub mniej towar znajdzie
si¢ na liscie produktow, ktére osiagngly stan minimalny.

Na pasku narzedziowym, nad lista wynikéw, mamy mozliwo$¢ podejrze¢ histori¢ ruchow
magazynowych, doda¢ lub edytowac towar, przenies¢ rezultat do Excela, jak rdwniez wybraé
kolumny na liscie wynikoéw przyciskiem Ukfad.

Wyszukiwanie Dokumentow

Wyszukiwanie dokumentéw rowniez dziata na zasadzie zawgzania wynikow przez kolejne
kryteria. W polach tekstowych mozemy wpisa¢ fragment nazwy, np. wpisujac numer /23
mozemy zobaczy¢ w wynikach PZ 123/2010 WZ 123/2010, jesli dodatkowo wybierzemy
kryterium Dokumenty WZ, jako rezultat bedzie tylko dokument WZ 123/2010.
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Domyslnie wyszukiwanie wyswietla dokumenty z biezacego magazynu ale mozemy réwniez
szuka¢ we wszystkich magazynach przez zaznaczenie opcji Szukaj we wszystkich
magazynach.

Jest rowniez mozliwo$¢ wyszukania dokumentow, na ktérych zostat uzyty towar o danej
nazwie, wybierajac nazwg z listy badz skanujac kod towaru w polu z kodem kreskowym.
Warto zauwazy¢, iz pole Zawierajqcy w uwagach szuka dokumentow, dla ktorych w uwagach
dokumentu jest szukany tekst lub w uwagach do jednej z pozycji dokumentu jest szukany
tekst.

Wyszukiwanie Kontrahentéow

Analogicznie wyszukujemy kontrahentow - wpisujemy fragment nazwy lub nazwisko osoby
kontaktowej, lub nip, lub telefon i naciskamy Enter, lub przycisk Szukaj. Podajac NIP nie
musimy martwi¢ si¢ o spacje 1 kreski - program wyszuka kontrahenta niezaleznie od zapisu
NIPu.

10. Raporty

Wszystkie raporty obslugiwane sa w podobny sposdb, mianowicie na drzewie po lewej
stronie, wybieramy okres, ktorego ma dotyczy¢ raport lub ustalamy doktadny zakres dat
ponizej. Z list rozwijanych wybieramy filtry, ktére zawegzaja wyniki (iloczyn logiczny).
Kolumny w wynikach mozemy dostosowa¢ uzywajac przycisku uklfad. Rezultaty kazdego z
raportOw mozemy wydrukowac lub przenies¢ do Excela. Ponizej najwazniejsze raporty i
przyktady zastosowania:

Raporty/Dokumenty w aktywnym magazynie - przykladowe raporty jakie mozemy
otrzymac:

o Lista wszystkich dokumentow PZ z danego roku / kwartatu / miesiaca z biezacego
magazynu. Na dole raportu jest tez sumaryczna wartos¢ dokumentow

e Lista dokumentow WZ dla wybranego odbiorcy w wybranym okresie czasu oraz
sumaryczna warto$¢ sprzedazy

e Dokumenty na najwigksza lub najmniejsza kwote w danym okresie czasu (klikajac na
kolumng wartos¢ mozemy posortowaé wynik)

Raporty/Dokumenty we wszystkich magazynach:

o Lista wszystkich dokumentéw PZ z danego roku / kwartatu / miesiaca z wszystkich
magazynow

e Przy wspolnej numeracji dokumentow dla wszystkich magazynéw mozemy otrzymac
posortowana liste¢ dokumentéw oraz ich wartosci

e Przychody i rozchody wewngtrzne we wszystkich magazynach

Raporty/Stany w aktywnym magazynie:
e Stany magazynu w danym dniu dla wszystkich towarow. Laczna warto$¢ towaréw na

magazynie
e Stany i warto$¢ magazynu w danym dniu dla wybranej grupy towarow
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Sumaryczna Ilo$¢ towaru dla poszczegdlnych jednostek: np. 123 kg o wartosci X , 234
szt. o warto$ci Y

Raporty/Stany we wszystkich magazynach:

Stany magazynu w danym dniu dla wszystkich towarow we wszystkich magazynach.
Laczna warto$¢ towaréw we wszystkich magazynach

Raporty/Towary dla kontrahenta:

Lista towaréw wydanych kontrahentowi w danym roku / kwartale / miesiacu. Dla
kazdego towaru mamy laczng ilo$¢ oraz wartos¢. Jesli ten sam towar byl wydawany
kilkukrotnie na r6znych dokumentach dla tego samego kontrahenta, program sumuje
ilo§¢ 1 wartos¢. Na dole raportu jest suma wartosci wszystkich towaréw

Sumaryczna ilosci 1 wartos¢ towaru zaméwionego od danego dostawcy w okreslonym
przedziale czasu (suma na dole raportu)

Raporty/Towary dla typu i grupy:

Laczna ilo$¢ 1 warto$¢ towaru z danej grupy zamowionego w danym roku / kwartale /
miesiacu

Szczegbdtowa lista wszystkich zamowionych towarow z taczna iloscia 1 wartoscia dla
kazdego towaru (przy wyborze wszystkie grupy)

Laczna warto$¢ oraz ilo§¢ wszystkich sprzedanych towaréw w danym okresie czasu
(przy wyborze wszystkie grupy na dole raportu)

Raporty/Zysk ze sprzedazy:

Zysk (czyli réznica migdzy warto$cia sprzedazy i wartoscia zakupu) dla kazdego
sprzedanego towaru (przy wyborze wszyscy kontrahenci)

Zysk na poszczegolnych towarach sprzedanych danemu kontrahentowi oraz taczny
zysk dla wybranego kontrahenta (suma na dole raportu)

Laczny zysk w danym roku / kwartale / miesiacu (suma na dole raportu przy wyborze
wszyscy kontrahenci)

Raporty/Szczegolowy raport przesunigc:

Laczna sprzedaz (ilo$¢ i warto$¢) dla wybranego towaru w danym roku / kwartale /
miesigcu (suma na dole raportu)

Lista przesuni¢¢ migdzymagazynowych dla danego towaru lub kodu kreskowego, lub
kontrahenta, lub grupy towaréw w danym kresie czasu

Szczegodtowa lista wszystkich przecen dla wybranych kryteriow oraz laczna bilans
warto$ci przecen

Laczna ilo$¢ 1 warto$¢ sprzedanego towaru ze wszystkich magazynéw dla wybranych
kryteriow

Lista raportow jest stale uzupelniana o nowe zestawienia, a istniejace raporty sa czgsto
udoskonalane. W programie moga juz by¢ raporty nie opisane w instrukcji.
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11. Uzytkownicy i uprawnienia
W programie LoMag istnieja nastgpujace mozliwosci ograniczenia uprawnien:

e Dostep tylko do wybranych magazynéw, np. mamy 3 magazyny, ale dany uzytkownik
ma dostegp tylko do jednego lub 2 magazynow

e Dostgp do czesci funkcjonalnosci, np. uzytkownik nie ma mozliwosci ogladania
raportow

e Dostgp tylko do wybranych operacji np. uzytkownik moze dodawa¢ dokumenty, ale
nie moze ich edytowa¢ lub zmieniaé

Domyslnie w programie jest zalozony tylko jeden uzytkownik Administrator, ktory ma prawa
do wszystkich magazynéw 1 wszystkich opcji w programie. Login tego uzytkownika jest
pusty, hasto rowniez puste. Administrator jest specjalnym uzytkownikiem i nie mozna mu
ograniczy¢ uprawnien, nie mozna go tez usuna¢. Mozna natomiast zmieni¢ login 1 hasto
administratora. UWAGA: Prosz¢ zapisa¢ zmienione haslo administratora. Jesli zapomna
Panstwo hasto jedyne wyjscie by odzyska¢ dostgp do programu, to wyslanie bazy do
producenta.

Jesli z komputera korzysta kilka osob i1 chcemy zabezpieczy¢ dostgp do programu
magazynowego wystarczy doda¢ nowego uzytkownika w menu Logowanie/Utworz nowego
uzytkownika. Dodajac nowego uzytkownika, podajemy jego nazwe, np. Jan kowalski,
nastgpnie login i hasto. Login i hasto bgda wpisywane przy kazdym uruchomieniu programu,
wigc program pozwala zdefiniowac login i hasto o dowolnej dtugosci (w tym réwniez puste).
Logowanie do programu zaczyna dziala¢ dopiero po zapisaniu nowego uzytkownika i
ponownym uruchomieniu programu.

Przy dodawaniu uzytkownika definiujemy jego rol¢ i1 uprawnienia do magazynow.
Uprawnienia do magazynu zaznaczamy na liScie przy nazwach magazynoéw. Zaznaczenie pola
wyboru przy nazwie magazynu oznacza, ze uzytkownik ma prawa do danego magazynu
zgodne z wybrana rola, odznaczenie pola wyboru powoduje brak dostgpu do magazynu.

Role uzytkownikow

Idea 1ol jest taka, ze raz zdefiniowana rola moze by¢ wykorzystywana dla wielu
pracownikow, np. z programu LoMag moze korzysta¢ 5 magazynierow, 2 ksiggowe 1
Administrator. Tylko jeden raz definiujemy uprawnienia magazyniera, a potem przypisujemy
role magazynier do 5 uzytkownikéw; podobnie raz definiujemy uprawnienia dla roli ksiegowa
1 przypisujemy do 2 uzytkownikow. W programie LoMag mozna zdefiniowa¢ dowolnag ilo$¢
rol 1 dowolna ilo$¢ uzytkownikow. Liczba jednocze$nie pracujacych osob jest jednak
ograniczona przez liczbg zakupionych licencji.

Rolg definiujemy w menu Logowanie/Role. Domyslnie do programu dodane sa dwie role
Administrator i Magazynier. Rolg Magazynier mozemy usuna¢ badz zmienié, zaznaczajac lub
odznaczajac uprawnienia na drzewie. Podobnie naciskajac Dodaj mozemy zdefiniowa¢ nowa
rolg: w polu mazwa roli wpisujemy dowolna nazwg, ponizej na drzewie
zaznaczamy/odznaczamy uprawnienia. Naciskajac na drzewie [+] rozwijamy szczegoty, np.
rozwijajac gataz Dokumenty/Przyjecie na magazyn PZ mamy mozliwo$¢ zaznaczenia lub
oznaczenia uprawnien do dodawania/edycji/usuwania dokumentéw PZ.
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12. Administracja baza danych
Kopie zapasowe

W bazie danych zapisywane saq wszystkie dane, w tym roOwniez ustawienia programu. Bardzo
wazne jest regularne tworzenie kopii na nos$nik zewngtrzny, np. klucz USB. W razie
uszkodzenia komputera istnieje mozliwo$¢ szybkiego odtworzenia calej bazy na innym
komputerze. Kopie bazy tworzymy, wybierajac opcje Program/Archiwizacja 1 wskazujemy
folder, do ktérego ma zosta¢ skopiowana baza.

Przenoszenie bazy na inny komputer.

Aby przenie$¢ baze na inny komputer nalezy zainstalowa¢ petng wersj¢ programu na nowym
komputerze (np. wersja demo ze strony www.LoMag.pl), wykona¢ archiwizacj¢ bazy na
starym komputerze (zapisujemy baz¢ na Klucz USB), a nastepnie dearchiwizacje bazy na
nowym komputerze (wczytujemy bazg z klucza USB).

Praca z programem z klucza USB

Istnieje mozliwos¢ uruchomienia programu z klucza USB. Moze to by¢ przydatne kiedy z
programem pracuje jedna osoba, ale uzywa kilku komputeréw. Aby dane zapisywane byty
bezposrednio na kluczu USB, nalezy skopiowac caty katalog programu magazynowego na
klucz USB lub przy instalacji wskaza¢ klucz USB jako miejsce instalacji. Aby program
pracowat poprawnie na innych komputerach, potrzebne beda biblioteki SQL, wigc najprosciej
zainstalowa¢ pelna wersj¢ programu na kazdym komputerze, ale uruchamiaé¢ Magazyn.exe z
klucza USB. Wszystkie dane bgda zapisywane na kluczu USB w folderze Baza danych.
Nalezy regularnie wykonywac¢ kopie bezpieczenstwa bazy na inny no$nik, aby nie utraci¢
danych w przypadku zagubienia lub awarii klucza USB.

13. Zaawansowane opcje konfiguracji:

Ustawienia/Dokumenty/Liczenie wartosci Magazynu: LIFO / FIFO Parametr okresla
kolejnos¢ zdejmowania ze standéw zapasow, w przypadku gdy mamy na stanie ten sam
produkt z ré6znych dostaw. Dla FIFO (First In First Out) najpierw bedzie wydany towar z
najstarszej dostawy. Dla LIFO (Last In First Out) najpierw bgdzie wydany towar z ostatniej
dostawy.

Ustawienia/Dokumenty/Obstuga opakowan - po zaznaczeniu tej opcji mozna zdefiniowaé
opakowania w kartotece towaréw 1 przypisa¢ do produktow. Towary z przypisanym
opakowaniem sa automatycznie obstugiwane na dokumentach. Po dodaniu towaru do
dokumentu program automatycznie doda rowniez opakowanie.

Ustawienia/Dokumenty/Liczba miejsc po przecinku - ceny zazwyczaj sa podawane z dwoma
miejscami po przecinku. Istnieja jednak przypadki, w ktorych ceny i warto$ci musza by¢
podawane doktadniej. Zmieniajac ten parametr uzytkownik moze okresli¢, z jaka
doktadnoscia maja by¢ wyswietlane 1 drukowane poszczegdlne ceny oraz sumy na
dokumentach i raportach.

Ustawienia/Dokumenty/Sortowanie wierszy na dokumentach - mamy 2 mozliwosci: kolejnos¢
dodawania lub nazwa towaru. Domyslnie ustawienie to kolejnos¢ dodawania - czyli program
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nie sortuje lini zamowienia. Druga mozliwos$¢ nazwa towaru to alfabetyczne uporzadkowanie
lini zamowienia po nazwie towaru, np. dodanie towaru Banany, a nastepnie Ananas
spowoduje zmiang kolejnosci - najpierw begdzie linia z towarem Ananas, a nastgpnie Banany.
Program/Ustawienia/Firma/Stopka - pozwala na dostosowanie wygladu stopki dla kazdego
typu dokumentu PZ, WZ ..

Ustawienia/Dokumenty/Automatyczna numeracja - dla kazdego typu dokumentu mozemy
okresli¢ sposob automatycznej numeracji. Domys$lnie dokumenty maja oddziela numeracjg
dla kazdego typu i magazynu w danym roku. W szablonie nazw mozna uzywac tylko znakow,
ktére nie wystgpuja na ponizszej liscie kluczy:

o $$$$$$$ - oznacza numer dokumentu
e yy -rok, ktorego dotyczy dokument

e mm - miesiac

e dd - dzien

e MAG - nazwa magazynu

Ponizej kilka przyktadow numeracji dokumentow:

o PZ 338388/yy - Oddzielna numeracja w kazdym roku, ale wspodlna dla wszystkich
magazynow, np. w magazynie 1: PZ 00001/2010, kolejny dokument PZ w innym
magazynie bedzie mial numer: PZ 00002/2010

o PZ $53%88/yy - MAG (domyslna numeracja) - w kazdym roku i w kazdym magazynie
numeracja biegnie od poczatku, np. w magazynie 1: PZ 000001/2010 - M1, kolejny
dokument PZ w magazynie 2 bedzie mial numer: PZ 000001/2010 - M2

e PZ $88/mm/yy - Oddzielna numeracja w kazdym miesiacu i roku, wspdlna dla
wszystkich magazyndéw, 3 miejsca na numer dokumentu, np. w sierpniu PZ
001/08/2010, PZ 002/08/2010... We wrzesniu PZ/001/09/2010, PZ/002/09/2010...
niezaleznie od magazynu

e dok $3%/dd/mm/yy/MAG - Oddzielna numeracja w kazdym dniu i dla kazdego
magazynu ze zmienionym prefiksem, np. 1 stycznia: dok 001/01/01/2010/M1, 2
stycznia dok 001/02/01/2010/M1, ale 2 stycznia w magazynie 2 bedzie dok
001/02/01/2010/M2

14. Informacje techniczne

Program zostat stworzony w Microsoft Visual Studio i bazuje na bibliotekach .Net
Framework 2.0. Program zostal skompilowany jako jeden plik EXE, ktory domyslnie jest
instalowany w katalogu c:\Program Files\Program magazynowy\magazyn.exe. LoMag
wykorzystuje biblioteki Microsoft .Net Framework oraz biblioteki Microsoft SQL Server
2005, niektore raporty wykorzystuja rowniez biblioteki Crystal Reports. Program wymaga
praw do zapisu w biezacym katalogu. W przypadku ograniczonych praw uzytkownikow,
nalezy nada¢ pelne prawa dla calej grupy uzytkownicy do katalogu c:\Program Files\Program
magazynowy.

Wszystkie dane zapisywane sa w bazie Microsoft SQL Server (wersja 2005 Express Edition).
Domyslnie przy pracy na 1 stanowisku, program laczy si¢ z baza, uzywajac instancji
uzytkownika; pliki bazy sa w podkatalogu Baza Danych. Szczeg6ly ciagu potaczenia z baza
sa zapisane w pliku magazyn.exe.config w biezacym katalogu programu w sekcji
[connectionStrings]. Zmieniajac warto$¢ atrybutu connectionString= mozna zmieni¢ sposob,
w jaki program bedzie taczyt si¢ z baza danych. UWAGA: Po zmianie konfiguracji pracy w
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sieci z poziomu programu tworzy si¢ automatycznie plik .config. Plik mozna réwniez usuna¢,
program wygeneruje go automatycznie.

Przy pracy na wielu stanowiskach program uzywa uwierzytelniania SQL Server. Program
taczy si¢ do serwera SQL uzwyajac uzytkownika "sa” oraz hasta "magazyn2008". Przy pracy
sieciowej baza jest widoczna w SQL Server Management Studio. Domys$lna nazwa bazy to
ProgramMagazynowy. lIstnieje mozliwos¢ zmiany uzytkownika, hasta, nazwy bazy oraz
sposobu uwierzytelniania, ale dane musza zosta¢é rgcznie naniesione w  pliku
magazyn.exe.config

Wigcej informacji oraz odpowiedzi na czgste pytania znajda Panstwo na stronie:
http://www.lomag.pl/

Wyprodukowano w Polsce: ®
LONGINT - firma informatyczna L ( t
Wyktadowa 17a, 51-520 Wroctaw O n (D l n
tel. 71 346 90 23 fax. 71 712 24 24 www.longint.pl

e-mail: info@longint.pl www.longint.pl
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